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  مکاتبه اي هاي رأي گيري ظرخواهی ها ون ،ين نامه برگزاري جلساتئآ

 (INEC)شوراي کميته ملی برق و الکترونيک ايران 

 

به منظور تشريح  (INECنظامنامه كميته ملي برق و الكترونيك ايران ) 5اين آئين نامه در اجراي ماده 

 يها رأي گيرينظرخواهي ها، ونگي و چگ INECنحوه و ترتيبات مربوط به برگزاري جلسات شوراي 

 و اتخاذ تصميم در اين شورا تهيه شده است. مكاتبه اي

 

 تعاريف - 1 ماده

 در اين آئين نامه اختصارات به شرح زير به كار ميرود:

 .استاندارد ايران استسازمان ملي  :استاندارد سازمان

 .است: كميته ملي برق و الكترونيك ايران کميته ملی

 .استكميته ملي برق و الكترونيك ايران  يا: شورشورا

 .است: هيأت راهبري كميته ملي برق و الكترونيك ايران هيأت راهبري

 

 حد نصاب براي رسميت يافتن جلسات و رأي گيري هاي مکاتبه اي -2ماده 

حداقل دو سوم اعضاي اصلي آن از مستمر شركت حضور و ي مكاتبه اي با هاجلسات شورا و رأي گيري 

 .خواهد داشترسميت رأي گيري مكاتبه اي يا در جلسه له رئيس يا نايب رئيس كميته ملي جم

داشته مستمر شركت و دبير كميته ملي به عنوان دبير شورا بايد در تمامي جلسات شورا حضور  -1تبصره 

 باشد.

يب هيأت تواند طبق دستورالعملي كه به تصو ميي مكاتبه اي هاو رأي گيري جلسات شورا  -2تبصره 

 راهبري مي رسد، به صورت الكترونيكي برگزار شود.
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ي يا به راهبرجلسات فوق العاده شورا علاوه بر جلسات عادي آن مي تواند با تصميم هيأت  -3تبصره 

 پيشنهاد كتبي حداقل يك سوم اعضاي اصلي شورا با ترتيباتي همانند جلسات عادي آن برگزار شود.

اشخاص حقوقي عضو اصلي شورا بايد شخصاً در جلسات تام الاختيار ايندگان اشخاص حقيقي و نم -4تبصره 

 و رأي گيري هاي شورا شركت نمايند.

و به عنوان ناظر بدون حق رأي و اظهار نظر شورا  هجلس هر در عضاي علي البدلاشركت در مورد  -5تبصره 

 گيري نمايد. تصميم يراهبرهيأت بايد مدعوين ديگر 

 

 ري از اعضاي شورارأي گي -3ماده 

از  ،تواند در جلسات حضوري يا الكترونيكي و يا به صورت مكاتبه اي رأي گيري از اعضاي اصلي شورا مي

 انجام گيرد. ،جمله از طريق پست الكترونيكي

در مواردي كه شورا با رأي موافق حداقل دو سوم فقط تواند  ميرأي گيري با استفاده از برگه رأي  -1تبصره 

 نمايد، انجام گيرد. مي صلي شركت كننده در جلسه حضوري تعييناعضاي ا

 در هر حال بايد از اعتبار آراي مأخوذه اطمينان كافي حاصل شود. -2تبصره 

 

 حد نصاب آرا براي اتخاذ تصميم و اعتبار مصوبات -4ماده 

در خصوص يك  قآراي مواف كه معتبر خواهد بودي رد در صورتوتصميمات متخذه و مصوبات شورا در هر م

كل آراي يك  بعلاوهحداقل نصف  ،شورا تصويبيا  ارائه شده براي تصميم گيري پيش نويس يا پيشنهاد

 .باشد مأخوذه معتبر

 .برابر با مجموع آراي موافق، مخالف و ممتنع مي باشدها  رأي گيريدر همه كل آراي مأخوذه  -1تبصره 

 ها رأي گيريدر  الكترونيكيي يا روحض در جلساتورا ش اصلي از اعضاي يكهر ي كه صورتدر  -2تبصره 

 وي ممتنع محسوب خواهد شد. رأيخود را اعلام ننمايد،  رأي

خود را اعلام  مكاتبه اي رأيهاي  رأي گيري درشورا  اصلي از اعضايي كه هر يك صورتدر  -3تبصره 

 نخواهد شد. محسوب آراي موافق، مخالف يا ممتنعدر زمره هيچ يك از وي  رأيننمايد، 
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موارد مبهم، مخدوش و ناخوانا در شمارش آرا به عنوان آرا معتبر محسوب  ها رأي گيريدر  -4تبصره 

 .نخواهند شد

د اعشاري باشد، عدد كل آراي مأخوذه معتبر عديك  بعلاوهنصف  ي كهدر صورتموارد فوق  در -5تبصره 

و عدد  گرد مي شود به طرف بالا يا بيشتر باشد 5حاصله از محاسبه كه اولين رقم بعد از نشانه مميز آن 

بالاتر به عنوان ملاک تصميم گيري محسوب مي شود. در غير اين صورت اگر اولين رقم بعد از نشانه  صحيح

پائين تر به عنوان ملاک تصميم گيري محسوب  باشد، عدد صحيح 5مميز عدد حاصله از محاسبه كمتر از 

 مي شود.

 

 انتخابی هيأت راهبري شش عضوتعيين  -6 ماده

 دوره سه ساله جديد در اولين جلسه حضوريبايد  شش عضو انتخابي هيأت راهبريرأي گيري براي تعيين 

 صورت گيرد.نتخاب اعضاي شورا برگزار شود، اكه بايد ظرف سه هفته پس از  شورا

زد عضويت در كه نام اعضاي منتخب شوراي كميته ملي از ميان جمعشش عضو انتخابي هيأت راهبري 

مي گردند.  تعيين بالاترين تعداد آراي كسب شده بين همه نامزدان مي باشند،حائز هيأت راهبري شده اند و 

انتخابي هيأت راهبري شركت نموده اند، اعضاي هر يك از اعضاي اصلي شورا كه در جلسه شورا براي تعيين 

ضمن مشخص كردن گروه ذينفع و  يأت راهبريمي توانند حداكثر شش نفر را از ميان نامزدان عضويت در ه

از يك  انتخاب نمايند، مشروط به آنكه نظامنامه كميته ملي( مربوط به هر يك از آنان 5ذيربط )طبق ماده 

  نفر مورد انتخاب نباشند. گروه ذينفع و ذيربط خاص بيش از دو نفر در بين شش

هده هيأتي شامل دبير كميته ملي و نيز دو نفر بر ع هيأت راهبري شمارش تعداد آراي نامزدان عضويت در

در آغاز اين جلسه نيستند،  هيأت راهبريناظر خواهد بود. دو نفر اخير كه خود داوطلب نامزدي عضويت در 

 توسط جمع اعضاي اصلي شورا حاضر در جلسه و از ميان خود آنان تعيين مي شوند.شورا 

حائزين رأي به ترتيب نزولي هيأت راهبري،  زدان عضويت درپس از شمارش تعداد آراي معتبر هر يك از نام

نظامنامه كميته  5آراي مكتسبه آنها ضمن مشخص كردن رأي مكتسبه و گروه ذينفع و ذيربط )طبق ماده 

فهرست مي « هيأت راهبري مكتسبه نامزدان عضويت درآراي »ملي( مربوط به هر يك از آنان در جدول 

مكتسبه بين نامزدان به عنوان عضو منتخب جديد هيأت راهبري  آرايلاترين نفر از حائزين با شششوند. 

در صورتي كه از يك گروه ذينفع و ذيربط خاص بيش از دو نفر در بين شش نامزد داراي  د.شخواهند تعيين 

 بهمكتسبه آراي در رتبه هاي پائين تر  گروه هاي ذينفع و ذيربط باشند، نامزداني از ساير بالاترين رأي

 در صورت تساوي آراي برخي از نامزدها در جمع ي كسب شده جايگزين آنها خواهند شد.أترتيب تعداد ر
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حائزين بالاترين آراي مكتسبه به نحوي كه مجموع تعداد نامزداني كه امكان انتخاب شدن را دارند، بيش از 

يد به قيد قرعه بين نامزدان با اي هيأت راهبري بااعضتعدادي از  قابل انتخاب باشد، انتخاب شش عضوتعداد 

 تعداد رأي مكتسبه برابر انجام شود.

به عنوان سند رسمي كميته ملي در مورد تعيين اعضاي انتخابي هيأت راهبري تهيه شده  گزارش كتبي

سازمان محسوب مي شود و دبيرخانه كميته ملي موظف است مفاد آن را حسب مورد به اطلاع رئيس 

در صورت درخواست آن ( IECسازمان بين المللي الكتروتكنيك )نيز  و ، تمامي اعضاي كميته ملياستاندارد

هاي  وبگاه ها و پورتالبرساند و در اين خصوص از طريق رسانه هاي مكتوب و الكترونيكي )سازمان، 

 ساني نمايد.اطلاع ربه نحو مناسب  استانداردسازمان و كميته ملي  از جمله وبگاه و پورتالاينترنتي( 

اعضاي انتخابي هيأت شورا مي توانند نامزد انتخاب به عنوان يكي از انتخابي هر يك از اعضاي اصلي  -تبصره

مي توانند به عنوان نيز اشخاص حقوقي كه عضو اصلي شورا هستند، تام الاختيار  نمايندگانشوند.  راهبري

 .تعيين شوند عضو هيأت راهبري

 

 ترتيبات اجرايی -7 ماده

مكاتبه اي از اعضاي شورا مطابق ترتيبات اجرايي به شرح  رأي گيريو  ، نظرخواهيبرگزاري جلسات شورا

 زير صورت مي گيرد:

 زمان و مكان برگزاري جلسات -الف

 حداقل كتبي ي يا به پيشنهادهبرفوق العاده شورا با تصميم هيأت را و عاديزمان و مكان برگزاري جلسات 

از دوره سه  سالدر هر جلسه  يكتوجه به الزام برگزاري حداقل  ضمن ،اصلي شورا اعضاي كي نصف بعلاوه

 تعيين مي شود. ساله شورا،

 دستوركار جلسات -ب

 حداقل با رأي موافقدر هر يك از جلسات عادي شورا، مواردي از دستور كار جلسه عادي بعدي مي تواند 

شده به دستور كار تعيين  موارد گردد. علاوه برمشخص لسه جحاضر در اعضاي اصلي شورا  كي نصف بعلاوه

 موارد ديگري را با توجه به مقتضيات به دستور كار اضافه نمايد.مي تواند هيأت راهبري  ترتيب فوق،

 دستور كار جلسات فوق العاده شورا توسط هيأت راهبري تنظيم مي گردد. -1 تبصره

 زير باشد: دستور كار جلسات شورا بايد حداقل شامل موارد ثابت
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 پذيرش دستور كار -

ات مورد تأييد صورتجلسبر اساس  جلسات قبلي و مصوبات بررسي نتايج اقدامات ناشي از تصميمات -

 هيأت راهبري

كميته  اركان فعاليت هاي برنامه كار و در مورد ه كميته مليو دبيرخان استماع گزارش هيأت راهبري -

 ملي

و اعضاي اصلي شده توسط هيأت راهبري  ي ارائههادپيشنموارد  يش نويس ها وپ سي و تصويبربر -

 شورا

 تعيين مواردي از دستور كار و زمان و مكان برگزاري جلسه بعدي -

 ي كهنظرات. ه باشدديبه تأييد هيأت راهبري رس قبلاًبايد  پيشين صورتجلسه پيش نويس نهايي -2 تبصره

ارسالي توسط  صورتجلسهنويس اوليه  در خصوص پيش مورد نظردر جلسه  شركت كنندهاعضاي اصلي شورا 

 مورد توجه هيأت راهبري قرار گيرد. صورتجلسهبايد هنگام نهايي كردن  اعلام كرده اند، دبيرخانه كميته ملي

 مدارک كاري جلسات -ج

، اطلاعات، هيأت راهبري تأييد مورد مدارک كاري جلسات شورا شامل دستور كار جلسه، صورتجلسه قبلي

و پيشنهاداتي كه بايد در جلسه مطرح شود و ساير مدارک مرتبط بايد توسط دبيرخانه  سوابق، گزارشات

 قبل از هر جلسه تهيه و به اعضاي هيأت راهبري در فرصت زماني كافي و تأييد كميته ملي حسب تصميم

 شورا ارسال گردد. اصلي

 دعوت به جلسات -د

يد با امضاي رئيس كميته ملي توسط دبيرخانه دعوتنامه شركت در جلسات حضوري يا الكترونيكي شورا با

برگزاري جلسه به همراه مدارک كاري مربوطه به اعضاي  تاريخقبل از  هفته هسكميته ملي تهيه و حداقل 

 شورا ارسال گردد.

 اداره جلسات -ه

دبير اداره جلسات شورا بر عهده رئيس كميته ملي و در غياب وي بر عهده نايب رئيس كميته ملي مي باشد. 

در غياب وي نايب رئيس كميته ملي  ياكميته ملي به عنوان دبير شورا با هماهنگي رئيس كميته ملي 

 فراهم مي نمايد.شورا تمهيدات لازم و كافي را براي برگزاري جلسات 

 مكاتبه ايگيري رأي نظرخواهي و  -و

يا  پست عادياز طريق  رأي گيري مكاتبه اي نظرخواهي ودر شركت براي اعضاي شورا  از دعوت نامه

الكترونيكي، بايد با امضاي رئيس كميته ملي توسط دبيرخانه كميته ملي تهيه گردد. موضوع و شرايط 

 رأي توسط هيأت راهبري يا نظر ورأي گيري و مدارک كاري مربوطه و نيز مهلت زمان اعلام  نظرخواهي و
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دبيرخانه كميته ملي با توجه به مهلت زماني  تعيين مي گردد. دعوتنامه و مدارک كاري مربوطه بايد توسط

نظر اعلام براي تعيين شده  مهلتقبل از  هفته هستعيين شده توسط هيأت راهبري در فرصت زماني حداقل 

 شورا ارسال شود. اصلي به اعضايرأي و يا 

 تنظيم و ارسال فهرست شركت كنندگان و صورتجلسه -ز

، جلساتهر يك از ه ب صورتجلسه مربوطپيش نويس اوليه يد بادبير كميته ملي به عنوان دبير شورا 

 مي باشد، هشركت كنندگان مربوطاسامي فهرست  كه شاملرا هاي مكاتبه اي و يا رأي گيري  ها نظرخواهي

پس از مكاتبه اي رأي و يا نظر تنظيم و حداكثر يك ماه پس از زمان برگزاري جلسه يا پايان مهلت اعلام 

دو ظرف يك مهلت  احتمالي اظهار نظر اطلاع و جهتامضاي رئيس و دبير كميته ملي  و تأييد هيأت راهبري

 هاي اظهار نظر فوق پس از پايان مهلتدبير كميته ملي بايد  د.نمايشورا ارسال  اصلي به اعضاي ،هفته اي

 صورتجلسهمتن نهايي هيأت راهبري جهت تأييد  را در اولين جلسه بعديشورا  اصلي اعضاي دريافت شده از

 كند. مطرحمورد بررسي 

نگهداري شود، دبيرخانه كميته ملي در لازم است كه حضوري  ست شركت كنندگان در جلساتفهر -تبصره

بايد شامل امضاي اشخاص حاضر در جلسه به تفكيك اعضاي اصلي، ناظر، كاركنان دبيرخانه كميته ملي و 

 باشد.مدعوين غير از موارد ياد شده در مقابل نام ايشان 

 

 هاي مکاتبه ايو کسب نظرالزام اعضاي شورا به شرکت در جلسات و رأي گيري ها  -8 ماده

در هيچ يك از جلسات يا رأي  از دوره سه ساله شوراسال  در طول هرهر گاه هر يك از اعضاي اصلي شورا 

عضويت شورا تلقي  هاي مكاتبه اي شركت ننموده باشد، اين امر به منزله خروج عضو ازها و كسب نظر گيري

و عضو علي البدل منتخب از همان گروه ذينفع و ذيربط كه بالاترين رأي كسب شده در ميان اعضاي  هشد

 شد.خواهد جايگزين وي  ،علي البدل آن گروه را دارد

 

 و كميته ملي برق هيأت راهبريبه تصويب  25/10/1395 تبصره در تاريخ 16 ماده و 8اين آئين نامه در 

 .يك ايران رسيدالكترون


